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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

PDF ममणजज _________ महय. Print 

Document 

Format

Portable 

Document 

Format

Photo 

Document File

वररल पपकक एकमर 

ननमर.

B1

PEN DRIVE चर सनधनरण 

कमतन __________ असतज.

2 GB - 64 GB 2 GB - 10 GB 100 GB - 1000 

GB

यनपपकक ननमर A2

PEN DRIVE वररल फनईल 

_________करतन यजतनत.

READ WRITE DELETE यनपपकक सवर D3

Pen Drive मन USB Port लन 

कनजकक कज लन जनतह.

बरहबर चचक A4

Pen Drive मज __________ 

Memory आमज.

Temporary Primary Secondary वररल पपकक सवर. C5

Undo Option मन ____ यन 

Toolbar मधयज असतह.

File Window Format Quick Access D6

Visually communication 

information करणयनसनठर 

___________ मज graphic 

आणण process diagrams 

वनपरतनत.

Chart Object Smartart Data C7

Watermark  _________ tab 

मधयज असतनत

Insert Data Page Layout Review C8

web layout मज __________ 

यन  menu मधचन पनमतन यजतज

View File Review Mailings A9

Wide Format मधयज 

Document create करन 

__________________ नज 

बदलतन यजतह.

Page 

Orientation

Paper Size Page Layout यनपपकक सवर A10

MS-Excel मधयज जर आपलयनलन 

कक ठलरमर cell select करन 

message दनखवनयचन असजल 

तर ________ option  चन 

वनपर कज लन जनतह.

Input 

Message

Format 

Message

Edit Message View  

Message

A11

MS-Excel मधयज फक एखनदर 

condition पचणर करणनरजच 

records ________ 

करणयनसनठर filter मर 

command वनपरलर जनतज.

Display Merge Wrap Center A12

MS-Excel मधयज फक एखनदर 

condition पचणर करणनरजच 

records दनखवचन बनककचज 

records लपणवणयनसनठर 

________ मर command 

वनपरलर जनतज.

Merge Filter Wrap Sort B13



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

MS-Excel मधयज णवणशष अक पचणर 

करणनरन data दनखणवणयनलन  

________ ममणतनत.

Merging Wrapping Sorting Filtering D14

MS-Excel मधयज सवनरत top लन 

एक dark colored strip  ददसतज 

णतलन__________ ममणतनत.

Status Bar Title Bar Scroll Bar यनपपकक ननमर B15

slide वर कज लजलर action undo 

करणयनसनठर ___________key 

वनपरतनत.

Ctrl+Z Ctrl+V Ctrl+C Ctrl+D A16

Slides मधयज ______________ 

मज readymade designs सहबत 

लगजच वनपरणयनस तयनर असतनत.

New slide Template Blank Slide Existing Slide B17

Slide-title master pair ममणजज 

… …

The title area 

and text area 

of a specific 

slide

a slide 

master and 

title master 

merged into 

a single slide

A slide master 

and title 

master for a 

specific design 

template

वररल सवर C18

Smart Art option चयन 

समनययननज slide मधयज List, 

Tree, Organization Chart 

etc. shapes insert करतन 

यजतनत.

बरहबर चचक A19

SmartArt ............ मधचन घजतन 

यजतनत.

Insert=>Illust

rations

Insert=>View

=>SmartArt

Insert=>Symb

ol=>SmartArt

Insert=>Page=

>SmartArt

A20

windows 10 मधयज Ctrl + Z मज 

key combination  

दनबलयनवर____________

Delete 

selected item

Undo an 

action

Find a file Zip a File B21

windows 10 मधयज 

Ctrl+Shift+Esc मज key 

combination दनबलयनवर 

_____________

Help दनखवलर 

जनतज

Current Task 

रद महतह

Task Manager 

दनखवलज जनतज

Window 

refresh कज लर 

जनतज

C22

windows 10 मधयज Date & 

Time  मन icon 

_____________वर दनखणवलन 

असतह.

Tool Bar Task Bar Menu Bar Address Bar B23

windows 10 मधयज Date & 

Time Icon वनपरन तनररख 

आणर वजळ बदलवतन यजत ननमर.

बरहबर चचक B24

windows 10 मधयज File चज ननव 

जनसतरत जनसत 

_____________ अकरनरपयरत 

असच शकतज.

10 100 1024 256 D25


